
PRINCIPALI MANSIONI SVOLTE 

AREA TECNICA 

- Gestione e controllo del personale tecnico 

- Direzione lavori 

- Sicurezza dei lavoratori 

- Rapporti con appaltatori 

- Gestione ordini materiali 

- Gestione magazzino 

- Controllo prestazioni ai fini liquidazione fatture 

- Controlli e verifiche servizi tecnico - operativi sul territorio 

- Segnalazione e gestione disservizi 

- Pratiche amministrative relative alle connessioni di energia elettrica 

- Elaborazioni dati e denunce per Autority 

 

AREA OPERATIVA 

- Manutenzione e realizzazione rete di distribuzione elettrica compresi allacciamenti 

- Gestione e manutenzione impianti di illuminazione pubblica 

- Spazzamento stradale (compreso lo spazzamento della neve) 

- Gestione del verde (manutenzione parchi) 

- Manutenzioni cimiteriali 

- Gestione dei parcheggi a pagamenti 

 

AREA AMMINISTRAZIONE  

Amministrazione e segreteria 

- Protocollo 

- Posta - PEC 

- Segreteria di direzione 

- Determinazioni riunioni Amministratore Unico 

- Aggiornamento amministrazione trasparente e accesso agli atti 

- Coordinamento con responsabile anticorruzione 

- Contabilità generale e analitica 

- Adempimenti fiscali 



- Redazioni bilanci 

- Fatturazione attiva 

- Verifiche inadempimenti e regolarità contributiva dei fornitori 

- Pagamenti e incassi 

- Ordini e gestioni cancelleria 

- Elaborazioni dati e denunce richieste dalla normativa/Autority (ARERA) 

- Rapporti con Comune Socio 

- Rapporti con Sindaco Unico  

- Rapporti con Certificatore di Bilancio e Consulenti in generale 

- Ufficio sportello per gestione parcometri / soste a pagamento 

- Scassettamento (prelievo monete) parcometri  

- Adempimenti richiesti da varie normative (d.lgs. 231 – indagini ISTAT – Banca d’Italia) 

 

AREA UTENZE 

- Sportello distribuzione (pratiche attivazioni, disattivazioni, variazioni potenza ecc) 

- Gestione pratiche da e verso Acquirente Unico 

- Gestione sostituzione massiva misuratori 

- Gestione controllo letture misuratori elettronici ed invii conseguenti 

- Gestione ed invio misure impianti fotovoltaici (Gse e Terna) 

- Elaborazione files Distributori sottesi 

- Fatturazione attiva agli utenti del trasporto 

- Elaborazioni dati e denunce richieste Autority (ARERA) 

- Pratiche nuovi impianti fotovoltaici 

- Gestione pratiche morosità e sistema Indennitario 

 

 


